ROMANIA
JUDETUL OLT
COMUNA MORUNGLAV
PRIMAR
Morunglav, sir.Principala ,nr. 294 ,0lt
C.P. 237270
Tel. 0349-883207 /Fax :0349 -883203
www.primariamorunglav.ro

DISPOZITIE

privind numirea doamnei POPA MARILENA indrumator pentru perioada de stagiu a domnisoarei
Mincu Alexandra-Elena - Consilier Achizitii publice , clasa I, grad profesional debutant, in cadrul
Compartimentului achizitii publice

Primarul comunei Morunglav, judetul Olt,

Avand in vedere :

o referatul secretarului general al comunei Morunglav , judetul Olt, inregistrat sub nr.
7783/26.11.2024;

» prevederile art.120 alin (1), art.121 alin.(1) si (2) din Constitutia Romaniei, republicata;

o prevederile art.4 si art.6 paragraful 1 din Carta europeana a autonomiei locale, adoptata
la Strasbourg la 15 octombrie 1985, ratificata prin Legea nr.199/1997;

o Dispozitia nr.87/12.06.2025 privind numirea domnisoarei Mincu Alexandra-Elena in functia
publica de executie de Consilier Achizitii publice , clasa I, grad profesional debutant, in
cadrul Compartimentului achizitii publice din cadrul aparatului de specialitate al
primarului comunei Morunglav, judetul Olt;

» prevederile art.60 alin.(3) din Legea nr.188/1999 privind Statutul functionarilor publici,
republicata cu modificarile si completarile ulterioare;

* prevederile art.474 din 0.U.G. nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare;

o prevederile art.23 alin.(1) si alin.(2) din Anexa nr.6 - Metodologia pentru realizarea
procesului de evaluare a performantelor profesionale individuale ale functionarilor publici
aplicabila pentru activitatea desfasurata incepand cu 1 ianuarie 2020, precum si pentru
realizarea procesului de evaluare a activitatii functionarilor publici debutanti numiti in
functia publica ulterior datei de 1 ianuarie 2020, la 0.U.G. nr.57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare ;

» prevederile art. 138-144 din Anexa nr.10 - Norme din 21 decembrie 2023, privind
organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici din cadrul autoritatilor si
institutiilor publice in cadrul cdrora sunt stabilite functiile publice previzute la art. 385
alin. (1) si (2) din prezentul cod, cu exceptia celor care beneficiaza de statute speciale in
conditiile legii, la 0.U.G. nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare;

in temeiul prevederilor art.196, alin.(1) lit.b) din 0.U.G. nr.57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare ;

Emite prezenta,
DISPOZITIE :

Art.1.(1). incepand cu data de 12.06.2025, doamna POPA MARILENA -Secretar General
UAT , se numeste indrumator de stagiu pentru domnisoara MINCU ALEXANDRA-ELENA numitd in
functia publica de executie de Consilier achizitii publice, clasa |, grad profesional debutant, in
Compartimentul Achizitii publice din cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei
Morunglav, judetul Olt,

(2). Principalele atibutii ale indrumatorului sunt urmatoarele :

a) coordoneaza activitatea functionarului public debutant pe parcursul perioadei de stagiu;

b) sprijina functionarul public debutant in identificarea celor mai bune modalitati de rezolvare
a lucrarilor repartizate acestuia;

c) supravegheaza modul de indeplinire a atributiilor de serviciu de catre functionarul public
debutant;



d) propune conducatorului compartimentului cursurile de perfectionare profesionald la care
trebuie sa participe functionarul public debutant;

e) intocmeste un referat in vederea evaluarii functionarului public debutant, la finalizarea
perioadei de stagiu, respectiv 01.12.2025.
Art.2. Se aproba ,, Programul privind desfasurarea perioadei de stagiu” pentru domnisoara
Mincu Alexandra-Elena - Consilier Achizitii publice , clasa |, grad profesional debutant, in cadrul
Compartimentului achizitii publice , conform anexei care face parte integranta din prezenta
dispozitie.
Art.3. Cu ducerea la indeplinire a prezentei dispozitii se incredinteaza persoanele nominalizate
la art.1 alin.(1).
Art.4 . (1) Cu drept de contestatie in 20 zile de la data primirii, la conducatorul institutiei.

( 2) In cazul in care sunteti nemultumit de rezultatul contestatiei, in termen de 30 de zile de

la luarea la cunostiintd va puteti adresa Tribunalului Olt in conditiile Legii 554/2004 a
Contenciosului Administrativ.
Art. 5. Prezenta dispozitie se va comunica potrivit prevederilor art. 243 alin. 1 lit. e) din 0.U.G.
nr. 57/2019 privind Codul Administrativ :
- Indrumatorului de stagiu ,doamna Popa Marilena ;
-Compartimentelor din cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Morunglav pentru
aducere la indeplinire;
- Institutiei Prefectului - Judetul Olt ;
-avizier local si site-ul primariei www.primariamorunglav.ro

CONTRASEMNEAZA pentru legalitate,
Pentru Secretar General al comunei ,Popa Marilena
Perpelea Dana

Nr. 8% /12.06.2025

Redactat P.M. in 3 ex. originale ,din care :1 ex - domnigoarei Mincu Alexandra-Elena ,1 ex. -Arhiva,1 ex. - Institutia
Prefectului - Judetul OIt

Difuzat in copie : 1 ex.- Compartimentelor din cadrul aparatului de specialitate al primarului .

PROCEDURI ADMINISTRATIVE OBLIGATORII,
ulterioare emiterii Dispozitiei primarului nr. 87/ 12.06.2025

Nr. OPERATIUNI EFECTUATE Data Semnatura persoane

crt. responsabile sa
efectueze procedura

0 1 2 3

1 Semnarea dispozitiei 12.06.2025

2 Data péani la care dispozifia trebuie comunicata prefectului, potrivit legii 26.06.2025

3 Comunicarea cétre prefectul judetului 26.06.2025

4 Comunicarea catre persoanele cérora li se adreseazi 12.06.2025

5 Devine obligatorie i produce efecte juridice incepand cu 12.06.2025



secretar2024
Oval

secretar2024
Oval

secretar2024
Oval


d) propune conducatorului compartimentului cursurile de perfectionare profesionala la care
trebuie sa participe functionarut public debutant;

e) intocmeste un referat in vederea evaluarii functionarului public debutant, la finalizarea
perioadei de stagiu, respectiv 01.12.2025.
Art.2. Se aproba ,, Programul privind desfasurarea perioadei de stagiu” pentru domnisoara
Mincu Alexandra-Elena - Consilier Achizitii publice , clasa I, grad profesional debutant, in cadrul
Compartimentului achizitii publice , conform anexei care face parte integrantd din prezenta
dispozitie.
Art.3. Cu ducerea la indeplinire a prezentei dispozitii se incredinteaza persoanele nominalizate
la art.1 alin.(1).
Art.4. (1)Cu drept de contestatie in 20 zile de la data primirii, la conducatorul institutiei.

( 2)in cazulin care sunteti nemultumit de rezultatul contestatiei, in termen de 30 de zile de

la luarea la cunostiinta va putet;i adresa Tribunalului Olt in condmlle Legii 554/2004 a
Contenciosului Administrativ.
Art. 5. Prezenta dispozitie se va comunica potrivit prevederilor art. 243 alin. 1 lit. e) din 0.U.G.
nr. 57/2019 privind Codul Administrativ :
- Indrumatorului de stagiu ,doamna Popa Marilena ;
-Compartimentelor din cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Morunglav pentru
aducere la indeplinire;
- Institutiei Prefectului - Judetul Olt ;
-avizier local si site-ul primariei www.primariamorunglav.ro
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Nr. 8% /12.06.2025

Redactat P.M. in 3 ex. originale ,din care :1 ex - domnigoarei Mincu Alexandra-Elena ,1 ex. -Arhiva ,1 ex. - Institutia
Prefectului - Judetul Olt

Difuzat in copie : 1 ex.- Compartimentelor din cadrul aparatului de specialitate al primarului

PROCEDURI ADMINISTRATIVE OBLIGATORII,
ulterioare emiterii Dispozitiei primarului nr. 87/ 12.06.2025

Nr. OPERATIUNI EFECTUATE Data Semnatura persoanei

crt. responsabile sa
efectueze procedura

0 1 2 3

1 Semnarea dispoziiei 12.06.2025

2 Data péna la care dispozitia trebuie comunicatd prefectului, potrivit legii 26.06.2025

3 Comunicarea catre prefectul judefului 26.06.2025

4 Comunicarea cdtre persoanele cdrora li se adreseazi 12.06.2025

5 Devine obligatorie i produce efecte juridice incepand cu 12.06.2025
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Anexa la Disp. nr. 88/12.06.2025

PROGRAM
pentru desfasurarea perioadei de stagiu a domnisoarei Mincu Alexandra-Elena -

Consilier Achizitii publice , clasa |, grad profesional debutant, in cadrul
Compartimentului achizitii publice din cadrul aparatului de specialitate al primarului
comunei Morunglav

Perioada de stagiu este etapa din cariera functionarului public cuprinsa intre data
numirii ca functionar public debutant si data numirii ca funtionar public definitiv.

Conform dispozitiilor 0.U.G. nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile
si completarile ulterioare, perioada de stagiu de un an a doamnei Ogea Mirela incepe de la
data de 02.12.2024 si se desfasoara pana la implinirea termenului legal prevazut de lege,
respectiv pana la 01.12.2025.

Pe parcursul perioadei de stagiu, activitatea domnisoarei Mincu Alexandra-Elena, se
va desfasura sub indrumarea doamnei Popa Marilena - functionar public de conducere,
Secretar General UAT Morunglav.

in perioada de stagiu, potrivit dispozitiilor art.140 din Anexa nr.10 - Norme din 21
decembrie 2023, privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici din
cadrul autoritatilor si institutiilor publice in cadrul carora sunt stabilite functiile publice
prevazute la art. 385 alin. (1) si (2) din prezentul cod, cu exceptia celor care beneficiaza
de statute speciale in conditiile legii, la 0.U.G. nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare, zilnic vor fi alocate doua ore din timpul de lucru,
pentru studiul individual al legislatiei specifice compartimentului achizitii publice si din
domeniul administratiei publice locale .

Functionarul public debutant are drepturile si indatoririle prevazute de 0.U.G.
nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare, precum
si drepturile si indatoririle prevazute de art.143 si art.144 din Anexa nr.10 - Norme din 21
decembrie 2023, privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici din
cadrul autoritatilor si institutiilor publice in cadrul carora sunt stabilite functiile publice
prevazute la art. 385 alin. (1) si (2) din prezentul cod, cu exceptia celor care beneficiaza
de statute speciale in conditiile legii, la 0.U.G. nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare .

in scopul cunoasterii si familiarizirii cu specificul activitatii primériei comunei
Morunglav, judetul Olt, i se va asigura posibilitatea de a asista la indeplinirea atributiilor
de serviciu de catre functionarii publici definitivi din cadrul celorlalte compartimente.
Aceasta activitate se va desfasura in coordonarea functionarului public sub a carui
indrumare isi desfasoara activitatea si nu poate depasi un sfert din durata perioadei de
stagiu.

Functionarul public debutant isi va organiza o evidenta proprie a pregatirii
profesionale pe care o efectueaza in perioada de stagiu .

in vederea perfectionarii si insusirii deprinderilor necesare exercitarii functiei

publice detinute, pentru cunoasterea activitatii Primariei comunei Morunglav, judetul Olt,



Anexa la Disp. nr. 88/12.06.2025

PROGRAM
pentru desfasurarea perioadei de stagiu 2 domnisoarei Mincu Alexandra-Elena -

Consilier Achizitii publice , clasa I, grad profesional debutant, in cadrul
Compartimentului achizitii publice din cadrul aparatului de specialitate al primarului
comunei Morunglav

Perioada de stagiu este etapa din cariera functionarului public cuprinsi intre data
numirii ca functionar public debutant si data numirii ca funtionar public definitiv.

Conform dispozitiilor 0.U.G. nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile
si completarile ulterioare, perioada de stagiu de un an a doamnei Ogea Mirela incepe de la
data de 02.12.2024 si se desfasoara pana la implinirea termenului legal prevazut de lege,
respectiv pana la 01.12.2025.

Pe parcursul perioadei de stagiu, activitatea domnisoarei Mincu Alexandra-Elena, se
va desfasura sub indrumarea doamnei Popa Marilena - functionar public de conducere,
Secretar General UAT Morunglav.

In perioada de stagiu, potrivit dispozitiilor art.140 din Anexa nr.10 - Norme din 21
decembrie 2023, privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici din
cadrul autoritatilor si institutiilor publice in cadrul cérora sunt stabilite functiile publice
prevazute la art. 385 alin. (1) si (2) din prezentul cod, cu exceptia celor care beneficiazi
de statute speciale in conditiile legii, la 0.U.G. nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare, zilnic vor fi alocate doua ore din timpul de lucru,
pentru studiul individual al legislatiei specifice compartimentului achizitii publice si din
domeniul administratiei publice locale .

Functionarul public debutant are drepturile si indatoririle prevazute de 0.U.G.
nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare, precum
si drepturile si indatoririle prevazute de art.143 si art.144 din Anexa nr.10 - Norme din 21
decembrie 2023, privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici din
cadrul autoritatilor si institutiilor publice in cadrul cérora sunt stabilite functiile publice
prevazute la art. 385 alin. (1) si (2) din prezentul cod, cu exceptia celor care beneficiazi
de statute speciale in conditiile legii, la 0.U.G. nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare .

In scopul cunoasterii si familiarizirii cu specificul activitatii primariei comunei
Morunglav, judetul Olt, i se va asigura posibilitatea de a asista la indeplinirea atributiilor
de serviciu de catre functionarii publici definitivi din cadrul celorlalte compartimente.
Aceasta activitate se va desfasura in coordonarea functionarului public sub a cirui
indrumare isi desfagoara activitatea si nu poate depasi un sfert din durata perioadei de
stagiu.

Functionarul public debutant isi va organiza o evidentd proprie a pregitirii
profesionale pe care o efectueaza in perioada de stagiu .

In vederea perfectionrii si insusirii deprinderilor necesare exercitirii functiei
publice detinute, pentru cunoasterea activitatii Primariei comunei Morunglav, judetul Olt,



precum si pentru aplicarea in practica a cunostintelor profesionale teoretice in cadrul
compartimentului, va desfasura urmatoarele activitati :

- insusirea temeinicd a legislatiei specifice compartimentului achiitii publice,
precum si pe cea din domeniul administratiei publice locale;

- indeplinirea atributiilor stabilite prin fisa postului, cunoasterea hotararilor
adoptate de Consiliul local Morunglav, a dispozitiilor emise de primar, a normelor si
regulamentelor interioare;

-colaborarea permanenta cu colegii din celelalte compartimente ale aparatului de
specialitate al primarului, in vederea indeplinirii corespunzatoare a sarcinilor de serviciu.
Pentru indeplinirea corespunzatoare a sarcinilor de serviciu si intocmirea la timp a
lucrarilor repartizate de seful ierarhic superior si cu respectarea prevederilor legale, va
proceda la consultarea permanenta a indrumatorului de stagiu;

- organizarea proprie a timpului de lucru pentru a-si putea desfasura activitatea
fara a solicita permanent coordonare, selectarea informatiilor din actele normative si
lucrarile de specialitate si valorificarea acestora pentru solutionarea problemelor curente,
instrumentarea dosarelor repartizate, rezolvarea cererilor si lucrarilor repartizate;

- redactarea actelor si documentelor pe calculator prin folosirea corecta a
vocabularului si a unui limbaj corespunzator exigentelor documentelor elaborate;

- organizarea documentelor create in conformitate cu documentele arhivistice
aprobate ;

in stabilirea atributiilor de serviciu si repartizarea sarcinilor se va avea in vedere ca
nivelul de dificultate si complexitate a acestora sa creasca gradual pe parcursul perioadei
de stagiu.

In functie de prevederile bugetare, functionarul public poate fi planificat sa
participe la cursuri de perfectionare organizate in conditiile legii de formatori autorizati.

La terminarea perioadei de stagiu functionarul public debutant va intocmi un raport
de stagiu conform modelului prevazut in Anexa nr.6 - Metodologia pentru realizarea
procesului de evaluare a performantelor profesionale individuale ale functionarilor publici
aplicabild pentru activitatea desfasurata incepand cu 1 ianuarie 2020, precum si pentru
realizarea procesului de evaluare a activitatii functionarilor publici debutanti numiti in
functia publicad ulterior datei de 1 ianuarie 2020, la 0.U.G. nr.57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare, pe care il va inainta evaluatorului
potrivit prevederilor art.24 alin.(2) din Anexa nr.6 - Metodologia pentru realizarea
procesului de evaluare a performantelor profesionale individuale ale functionarilor publici
aplicabild pentru activitatea desfasurata incepand cu 1 ianuarie 2020, precum si pentru
realizarea procesului de evaluare a activitatii functionarilor publici debutanti numiti in
functia publicd ulterior datei de 1 ianuarie 2020, la 0.U.G. nr.57/2019 privind Codul

CONTRASEMNEAZA pentru legalitate,
Pentru Secretar general al comunei,
POPA MARILENA,
PERPELEA DANA
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precum si pentru aplicarea in practicd a cunostintelor profesionale teoretice in cadrul
compartimentului, va desfasura urmatoarele activitati :

- insusirea temeinica a legislatiei specifice compartimentului achiitii publice,
precum si pe cea din domeniul administratiei publice locale;

- indeplinirea atributiilor stabilite prin fisa postului, cunoasterea hotararilor
adoptate de Consiliul local Morunglav, a dispozitiilor emise de primar, a normelor si
regulamentelor interioare;

-colaborarea permanenta cu colegii din celelalte compartimente ale aparatului de
specialitate al primarului, in vederea indeplinirii corespunzatoare a sarcinilor de serviciu.
Pentru indeplinirea corespunzatoare a sarcinilor de serviciu si intocmirea la timp a
lucrarilor repartizate de seful ierarhic superior si cu respectarea prevederilor legale, va
proceda la consultarea permanenta a indrumitorului de stagiu;

- organizarea proprie a timpului de lucru pentru a-si putea desfasura activitatea
fara a solicita permanent coordonare, selectarea informatiilor din actele normative si
lucrarile de specialitate si valorificarea acestora pentru solutionarea problemelor curente,
instrumentarea dosarelor repartizate, rezolvarea cererilor si lucrarilor repartizate;

- redactarea actelor si documentelor pe calculator prin folosirea corectd a
vocabularului si a unui limbaj corespunzator exigentelor documentelor elaborate;

- organizarea documentelor create in conformitate cu documentele arhivistice
aprobate ;

In stabilirea atributiilor de serviciu si repartizarea sarcinilor se va avea in vedere ca
nivelul de dificultate si complexitate a acestora si creasci gradual pe parcursul perioadei
de stagiu.

in functie de prevederile bugetare, functionarul public poate fi planificat sa
participe la cursuri de perfectionare organizate in conditiile legii de formatori autorizati.

La terminarea perioadei de stagiu functionarul public debutant va intocmi un raport
de stagiu conform modelului prevazut in Anexa nr.6 - Metodologia pentru realizarea
procesului de evaluare a performantelor profesionale individuale ale functionarilor publici
aplicabild pentru activitatea desfasurata incepand cu 1 ianuarie 2020, precum si pentru
realizarea procesului de evaluare a activitatii functionarilor publici debutanti numiti in
functia publica ulterior datei de 1 ianuarie 2020, la 0.U.G. nr.57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completrile ulterioare, pe care il va inainta evaluatorului
potrivit prevederilor art.24 alin.(2) din Anexa nr.6 - Metodologia pentru realizarea
procesului de evaluare a performantelor profesionale individuale ale functionarilor publici
aplicabila pentru activitatea desfasuratd incepand cu 1 januarie 2020, precum si pentru
realizarea procesului de evaluare a activitatii functionarilor publici debutanti numiti in
functia publica ulterior datei de 1 ijanuarie 2020, la O.U.G. nr.57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare .

CONTRASEMNEAZA pentru legalitate,
Pentru Secretar general al comunei,
POPA MARILENA,
PERPELEA DANA
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