ROMANIA
JUDETUL OLT
COMUNA MORUNGLAV
PRIMAR
Merunalav, sir.Principala ,nr, 294 ,Olt
C.P. 237270
Tel. 0349-883207 /Fax :0349 -883203
www.primariamorunglav.ro

DISPOZITIE
privind numirea domnisoarei MINCU ALEXANDRA-ELENA in functia publica de executie de

Consilier achizitii publice,clasa I, grad profesional debutant, in compartimentul Achizitii
publice din cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Morunglav, judetul Olt

Primarul comunei Morunglav,judetul Olt,
Avand in vedere :
e referatul intocmit de secretarul general al comunei Morunglav, judetul Olt, inregistrat

sub nr. 4509/11.06.2025;

e raportul final al concursului de recrutare din data de 29.05.2025, pentru ocuparea
functiei publice de executie vacantd de Consilier achizitii publice, clasa I, grad
profesional debutant, in cadrul compartimenului Achizitii publice inregistrat sub
nr.4285/1829.05.2025;

° propunerea Comisiei de concurs constituitd in baza Dispozitiei nr.72 / 24.04.2025,
privind numirea in functia publica de executie de Consilier achizitii publice, clasa I,
grad profesional debutant, in cadrul compartimenului Achizitii publice a domnisoarei
Mincu Alexandra-Elena;

e prevederile art.374 alin.(1), art.388 alin.(1) si (2), art.465, art.473, art.474, art.528
alin.(1), alin.(2), alin.(3) lit.a), alin.(5) si alin.(6), art.529 alin.(1), (2), (4) si (5) din
0.U.G. nr.57/2019 privind Codul administrativ;

e prevederile art.3 alin.(4), art.9, art.10 alin.(1), alin.(2), alin.(4) lit.e), alin.(6), alin.(7),
art.11, art.12 alin.(1), art.25 alin.(1), art. 38 alin.(3) lit. e) - Anexa VIII , Cap.l ,lit.A,
pct.lll si Cap. Il ,lit. A, pct. IV lit.b) pct.2 din Legea-cadru nr. 153/2017 - privind
salarizarea personalului platit din fonduri publice;

¢ prevederile art.ll din O.U.G. nr.115/2023 privind unele masuri fiscal-bugetare in
domeniul cheltuielilor publice, pentru consolidare fiscali, combaterea evaziunii fiscale,
pentru modificarea si completarea unor acte normative, precum si pentru prorogarea
unor termene, cu modificarile si completarile ulterioare;

e prevederile Hotararii Consiliului Local nr.49 /14.12.2024 cu privire la Reorganizarea
aparatului de specialitate al primarului comunei Morunglav,judetul Olt , modificarea
organigramei si a statului de functii, in conformitate cu Legea nr. 296/2023 privind unele
masuri fiscal-bugetare pentru asigurarea sustenabi litatii financiare a Romaniei pe termen
lung;

e prevederile Anexei nr.1 din H.C.L. nr.30/28.06.2024 privind stabilirea salariilor de bazi
pentru functionarii publici si personalul contractual din cadrul aparatului de specialitate
al primarului comunei Morunglav si personalului contractual din subordinea Consiliului
local;

prevederile HCL nr. 7/25.02.2025 Aprobarea transformarii unei functii publice de
executie vacanta din cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei
Morunglav,judetul Olt - Compartiment Achizitii publice si modificarea Anexelor nr. 1 si
nr. 2 laH.C.L. nr. 49/14,12.2023 ;

In temeiul prevederilor art.155 alin.(1) lit.d) coroborat cu alin.(5) lit.e) si art.196,

alin.(1) lit.b) din 0.U.G. nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile

ulterioare ;

DISPUNE:

Art.1.(1) Incepand cu data de 12.06.2025, domnisoara MINCU ALEXANDRA-ELENA
CNP 6021114280014, se numeste in functia publicd de executie, de Consilier achizitii publice,



clasa 1, grad profesional debutant, in Compartimentul Achizitii publice , din cadrul aparatului
de specialitate al primarutui comunei Morunglav judetul Olt, pe pericadd nedeterminata.

2) Venitul salarial lunar brut al domnitoarei Mincu Alexandra-Elena , corespunzator functiei
publice de executie de Consilier achizitii publice ,clasa I, grad profesional debutant , gradatia
0, cuun program de lucru de 40 de ore pe sdaptamana , se stabileste in cuantum de 5751 lei,
dupa cum urmeaza:
Salariul de baza ,gradatia 0
Indemnizatie de hrana

i

5404 lei ;
347 lei.

Total venit salarial lunar brut = 5751 lei

Art. 2. Se aproba fisa postului aferenta functiei publice de executie de Consilier
achizitii publice ,clasa I, grad profesional debutant, prevazuta in ANEXA care face parte
integranta din prezenta dispozitie.

Art.3 . (1) Cu drept de contestatie in 20 zile de la data primirii, la conducatorul institutiei.
( 2) In cazulin care sunteti nemultumit de rezultatul contestatiei, in termen de 30 de zile de
la luarea la cunostiinta va puteti adresa Tribunalului Olt in conditiile Legii 554/2004 a
Contenciosului Administrativ.
Art. 4. Prezenta dispozitie se va comunica potrivit prevederilor art. 243 alin. 1 lit. e) din
0.U.G. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ :
- domnisoarei Mincu Alexandra - Elena ;
-Compartimentelor din cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Morunglav
pentru aducere la indeplinire;
- Institutiei Prefectului - Judetul Olt ;
-avizier local si site-ul primariei www.primariamorunglav.ro

_ . PRIMAR,
CARAMIZ

Avizat pentru le ate,
Secretar General,P a

Nr. 87 /1%/06.

Redactat P.M. in 3 ex. originale ,din care :1 ex - domnisoarei Mincu-Alexandra Elena,1 ex. -Arhiva ,1 ex. - Institutia Prefectului -
Judetul Olt .

Difuzat in copie : 1 ex.- Compartimentelor din cadrul aparatului de specialitate al primarului .

PROCEDURI ADMINISTRATIVE OBLIGATORII,
ulterioare emiterii Dispozitiei primarului nr. 87/ 12.06.2025

Nr. OPERATIUNI EFECTUATE Data Semnadtura persoanei

crt. responsabile sa
efectueze procedura

0 1 2 3

1 Semnarea dispozitiei 12.06.2025

2 Data péna la care dispozitia trebuie comunicati prefectului, potrivit legii 26.06.2025

3 Comunicarea cétre prefectul judefului 26.06.2025

4 Comunicarea catre persoanele cirora li se adreseazi 12.06.2025

5 Devine obligatorie si produce efecte juridice incepand cu 12.06.2025



secretar2024
Oval

secretar2024
Oval

secretar2024
Oval


Anexa la Disp. nr.87/12.06.2025

[ FISA POST B  MINCU ALEXANDRA-ELENA |
Compartiment: ACHIZITI PUBLICE

FISA POSTULUI

A. Denumirea postului:

- CONSILIER ACHIZITII PUBLICE, clasa I, grad profesional debutant

B. Nivelul postului:

- functie publica de executie

C. Scopul principal al postului: indeplinirea atributiilor de la nivelul institutiei

D. Identificarea functiei publice:

-denumire: - consilier achizitii publice

-clasa: - |

-gradul profesional: - debutant

E. vechimea in specialite; - ------

F. Conditii specifice privind ocuparea postului :

a) Studii de specialitate: superioare

¢) Perfectionari (specializari):- sa urmeze cursuri de perfectionare, conform 0.U.G. nr.57/2019 privind
Codul administrativ, cu modificarile si completérile ulterioare, in domeniul: asistentei sociale;

d) Cunostinte de operare pe calculator (Windows, Word, Exel, Power Point,) - nivel mediu;

e) Limbi straine (necesitate si grad de cunoastere): cunoasterea la nivel mediu a unei limbi de
circulatie internationalad constituie un avantaj;

f) Abilitati, calitati si aptitudini necesare: grad ridicat de initiativa si creativitate, aptitudine de a
desfasura activitati complexe, grad ridicat de autonomie in actiune, capacitate mare de atentie,
capacitate de analiza si sinteza- grad ridicat, capacitate de lucru in echipi si independent,
promptitudine si eficienta in efectuarea lucrérilor, asumarea responsabilitatii, pastrarea confidentialitatii,
corectitudine, fidelitate, abilitati de comunicare si preocuparea pentru ridicarea nivelului profesional
individual, competenta in gestionarea resurselor alocate.

g) Cerinte specifice (ex. delegari, detasari) : program flexibil, deplasari in teritoriu, capacitate de
adaptare la situatii specifice, abilitatea de a lucra cu institutiile cu care colaboreaza, cu persoane
fizice si juridice.

Atributiile postului :

1. elaborarea programului anual al achizitiilor publice, pe baza necesitatilor si prioritatilor
comunicate de celelalte compartimente din cadrul autoritatii contractante,

2. asigura elaborarea documentatiei de atribuire pe baza caietului de sarcini si a raportului de
necesitate primit de la compartimentul care solicitd demararea procedurii,

3. indeplinirea obligatiilor referitoare la publicitate, astfel cum sunt acestea prevazute legislatia in
vigoare, aplicarea si finalizarea procedurilor de atribuire,constituirea si pastrarea dosarului de
achizitie publica,

4. organizeaza, planifica si conduce activitatea specifica in conformitate cu metodologia si legislatia
in vigoare

5. stabileste circumstantele de incadrare prevazute in legislatie pentru aplicarea fiecarei proceduri
de achizitie sau cumparare directa,

6. asigura intocmirea formalitatilor de publicitate pentru procedurile organizate ,

7. asigura primirea si pastrarea ofertelor,

8. asigura intocmirea proceselor verbale de deschidere a ofertelor

9. asigura intocmirea raportului procedurii,

10. asigura comunicarea scrisa a rezultatelor procedurilor catre ofertanti

11. asigura inregistrarea contestatiilor si comunicarea acestora citre ofertantii implicati in procedura
si catre comisia de evaluare

12. intocmeste/transmite raspunsurile la contestatii

13. asigura gestionarea bazei de date cu privire la procedurile organizate

14. este membru in comisiile de evaluare stabilite in vederea atribuirii contractelor de achizitii
publice

15. participa la programe de formare si perfectionare;

16. primirea si analizarea referatelor de necesitate;
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verifica existenta fondurilor alocate in buget pentru ficcare achizitie in parte

elahorarea si inaintarea spre semnare a referatelor si dispozitiilor pentru constituirea Comisi=i de
evaluare

transmiterea informatiilor solicitate in baza unor prevederi legale;

elaborarea si inaintarea spre semnare a contractelor de achizitie publica
intocmirea notelor interne pentru restituirea garantiilor de participare catre ofertantii castigatori
si necastigatori;

participarea impreuna cu membrii comisiei la sedintele pentru avizarea notelor justificative.
efectueaza procedurile prealabile pentru derularea procedurilor de achizitie publica conform
legislatiei in domeniu;

pastreaza dosarele de licitatie prin care s-au instrainat bunuri din patrimoniul comunei si s-au
concesionat bunuri din domeniul privat

pastreaza documentatiile ce au facut obiectul contractelor de achizitie publica, verifica si
raspunde de buna executie a acestora si parcurge procedurile pentru inscrierea actelor in
evidentele financiar contabile.

intocmeste documentatiile si organizeaza licitatii publice, in baza hotararilor consiliului local,
avand ca scop inchirierea, concesionarea si vanzarea imobilelor aflate in patrimoniul comunei
intocmeste in baza proceselor verbale de adjudecare inaintate de comisiile de licitatie,
documentatia necesara emiterii repartitiilor pentru spatiile cu alta destinatie decat aceea de
locuinta sau terenuri care au fost adjudecate prin licitatie publica de catre diferite persoane
juridice sau fizice.

Asigura elaborarea documentatiilor pentru sedintele Consiliului local, ce privesc activitatile de
care raspunde.

Arhiveaza documentele proprii si le preda cu proces verbal responsabilului de arhiva.

Sa aiba disponibilitate pentru ore suplimentare in caz urgenta.

Va respecta programul de functionare al institutiei stabilit conform ROF;

centralizeaza toate datele statistice privind activitatea serviciului, pe baza carora intocmeste si
transmite informari si raportari periodice, la termenele stabilite;

primeste si rezolva corespondenta repartizata in termenul legal;

respecta atributiile privind standardul etic al personalului destinat asigurarii relatiei cu publicul:
a) da dovada de disciplina atat in relatiile cu cetatenii, cat si in cadrul institutiei;

b) este calm, politicos si respectuos pe intreaga perioada de realizare a relatiei cu publicul;

c) manifesta o atitudine pozitiva si rabdare in relatia cu cetateanul;

d) foloseste un limbaj adecvat si corect din punct de vedere gramatical;

e) pastreaza confidentialitatea tuturor informatiilor relevante obtinute de la cetatean;

f) formuleaza raspunsuri legale, complete si corecte si se asigura ca acestea sunt intelese de
cetatean;

g) indruma cetateanul catre serviciul de specialitate in vederea obtinerii de informatii detaliate
care depasesc competentele compartimentului din care face parte ;

h) intrerupe activitatea cu publicul numai in situatia folosirii de catre cetatean a unui limbaj
trivial, a formularii de amenintari la adresa sa ori a utilizarii de catre cetadtean a violentei
verbale/fizice;

colecteaza selectiv deseurile de hartie - cartoane in recipientii pusi la dispozitie de institutie,
pentru ducerea la indeplinire a procedurii de management integrat calitate - mediu; depoziteaza
sau preda serviciilor abilitate, materiale consumabile (tonere, cartuse pentru imprimante, etc.) si
echipamente electrice si electronice, in masura in care acestea sunt folosite in activitatea
desfasurata;

este obligat sa se conformeze dispozitilor date de primar in conditiile legii ;

raspunde de pastrarea secretului de stat,secretului de serviciu si a confidentialitatii in legatura cu
faptele,informatiile sau documentele de care are cunostiinta in exercitarea functiei;

raspunde de cunoasterea legislatiei in domeniu de activitate ;

raspunde de indeplinirea cu profesionalism,loialitate,corectitudine si in mod constiincios a tuturor
atributiilor de serviciu stabilite prin prezenta fisa a postului sau care ii revin in conformitate cu
legislatia in vigoare ;37)ii este interzis sa primeasca direct cereri a caror rezolvare intra in
competenta sa sau sa intervina pentru solutionarea acestora fara rezolutia sefului direct ;
raspunde de respectarea normelor PSI si protectia muncii;

neindeplinirea obligatiilor stabilite prin prezenta fisa a postului sau care ii revin potrivit legilor in
vigoare,atrage raspunderea disciplinara,materiala,contraventionala sau penala,dupa caz,potrivit
legii.

6.ldentificarea functiei publice corespunzatoare postului:

bl ot i

Denumire : CONSILIER ACHIZITII PUBLICE
Grad profesional : DEBUTANT

Gradatia: 0

Vechimea in specialitate necesara : 0 ani



1.5fera relaticna titvlarutui postului ;
Relatii ierai

- subordeonat fatd de : Primer ,Secretar general

- superior ; Nu este
b) Relatii functionals

c) Re

e: colaboreazd cu celelalte compartimente din cadrul institutiei.
latii de control: nu esie cazul.

d)_Relatii de reprezentare: Cele legal stabilite si altele stabilite de cdtre reprezentantul legal al

institutiei publice.

3. Limite de competenta:

Decide in mod liber conform convingerilor profesionale asupra avizdrii si intocmirii actelor care
implicd responsabilitatea directd a celui care le indeplineste.

Raspunde in mod direct de veridicitatea datelor inscrise in documentele pe care le intocmeste,
precum si de transmiterea la timp a documentelor intocmite.

Stabileste cadrul discutiilor cu alte persoane din afara institutiei publice, urmédnd ca discutiile
punctuale sd se desfdsoare in prezenta reprezentantului legal al institutiei publice.

Nu poate lua nici o decizie referitoare la angjarea responsabilitdtii institutiei publice fdrd
acordul expres si in formd scrisd dat de reprezentantul legal al acesteia.

Are posibilitatea de a face uz de prevederile legale consacrate in domeniu, in situatia in care
considerd cd i-au fost incdlcate unele drepturi.

4. Delegarea de atributii si competenta: Este inlocuitd pe perioada absentei de cdtre Secretar General.

Poate solicita delegarea din atributii , cerdnd in prealabil acordul reprezentantului legal al institutiei
publice si a functionarului de conducere, cu conditia ca delegarea sd nu contravind prevederilor legale.

Semnatura

Intocmit de: Luat la cunostinta de CONTRASEMNEAZA

. catre ocupantul postului
Nume si prenumele Nume si prenumele

POEAMARILENA MINCU :L'-EE::NDRA' CARAMIZARU NICOLAE

Nume si prenumele

-Functia publica de
conducere Data . 12.06.2025

SECRETAR UAT

Functia publica

PRIMARUL COMUNEI
MORUNGLAV

Data . 12.06.2025 Semnatura

Data . 12.06\2025



secretar2024
Oval

secretar2024
Oval

secretar2024
Oval


